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Cisco Webex Meetings: Teilgruppen-Sitzungen

Diese Anleitung zeigt das Anlegen und Durchfiihren von Teilgruppen-Sitzungen (Breakout-Rooms) mit Cisco Webex Meetings.

e Aktivieren Sie nach dem Starten eines Meetings als Gastgeberin oder Gastgeberdie Funktion, Teilgruppen-Sitzungen® in der Mentlizeile
unter dem Punkt , Teilgruppen®— ,Teilgruppen-Sitzungen aktivieren®.

® Webex Meetings Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio und Video Teilnehmer Meeting RELW:Cull Fenster Hilfe

o ® Teillgruppen-Sitzungen aktivieren

9 e - Teilnehmer (4)

Q. Suche

s o Silvana Aureli
Mitgastgeber, ich

sa. ¢ Silvana Aureli
Q Gastgeber

4 0 Anna Ananas

0 Otto.Orange

SA SA



CiscoWebex Meetings: Teilgruppen-Sitzungen

Nach der Aktivierung finden Sie neben der Option ,Freigeben® das neue Feature , Teilgruppen-Sitzungen®.
Hier legen Sie fest, wie viele Teilgruppen erstellt und ob die Teilnehmenden automatisch oder manuell einer Gruppe zugewiesen

werden. Anschliel3end wahlen Sie ,Zuweisungen erstellen®.

2. Anzahl der Sitzungen (Breakout-Raume) bestimmen
Zuweisungen zur Teilgruppen-gitzung

1 Teilnehmer zuweisen zu: 1 2 Sitzung

na Ananas

) Automatisch © Manuell

Abbrechen Zuweisungen erstellen

Teilgruppen-Sitiungen

7 Stummschalt... ~ [7h Video starten ~ [*] Freigeben SDD Teilgruppen-Sitzungen °



CiscoWebex Meetings: Teilgruppen-Sitzungen

¢ Im darauffolgenden Dialogfenster konnen Sie weitere Sitzungen anlegen, umbenennen oder I6schen.
Es ist auch moglich, alle Teilnehmenden auszuwahlen und auf einmal in eine Sitzung zu verschieben.

1. Mit dem + kOnnen weitere Sitzungsraume erstellt werden.

Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung \

Nicht zugewiesen (4) Teilgruppen-Sitzung (2) +sitzung
Q Suche v Teilgruppen-Sitzu... Umbenennen  Lischen = Zuweisen AChtung:
Silvana Aureli
e v e S /' Falls Personen mit einem mobilen
- Silvana Aureli

Gerat zwar am  Hauptmeeting
teilnehmen kdnnen, aber ihr Name in
diesem Fenster nicht gelistet st

Gastgeber 2. Teilgruppen-Sitzungen kbnnen
Anna Ananas umbenannt oder geloscht werden.

" 0° sollten sie die App vom Gerétléschen,
) . neu laden und erneut ins Meetin
3. Teilnehmende einzeln ) ] 9
einsteigen.

oder alle auswahlen und in
eine Sitzung verschieben

Alle auswéhlen

Einstellungen () Zuriicksetzen Teilgruppen-Sitzung starten

7 Stummschalt... ~ [ Video starten ~ [™] Freigeben 20 Teilgruppen-Sitzungen o



CiscoWebex Meetings: Teilgruppen-Sitzungen

e Unter demPunkt,Zuweisen“werden Teilnehmende manuell durch Anklicken derBenutzernamenauf die jeweiligen Teilgruppen verteil.

. . . *
Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung
Nicht zugewiesen (3) Teilgruppen-Sitzung (2) =+ sitzung
Q. Suche v Teilgruppen-Sitzu... Umbenennen = Loschen = Zuweisen

Silvana Aureli
Mitgastgeber, ich A4 Anna Ananas Q. Suche
Silvana Aureli
Gastgeber v Teilgruppen-Sitzu... sa  Silvana Aureli
Otto.Orange sa  Silvana Aureli

Anna Ananas
/ Otto.Orange
Unter ,Zuweisen® kdnnen

Teilnehmende einer Sitzung
zugewiesen werden.

Alle auswahlen

Einstellungen ( Zuriicksetzen Teilgruppen-Sitzung starten

I Stummschalt... ~ [0 Video starten  ~ ™ Freigeben BE Teilgruppen-Sitzungen °



CiscoWebex Meetings: Teilgruppen-Sitzungen

e Mit dem Symbol ,Zahnrad“ kdnnen weitere Einstellungen getroffen werden: Sie legen fest, ob die Teilnehmenden selbst die
Teilgruppen-Sitzung verlassen und zum Haupt-Meeting zuriickkehren durfen. Sie bestimmen, ob die Teilnehmenden erst spater einer
Sitzung beitreten durfen oder der Beitritt erfolgt, sobald Sie die Sitzung starten. Ebenso kann der Zeitrahmen einer Teilgrup pen-Sitaung
hier festgelegt werden. Stellen Sie die Zeitdauer zwischen dem Ende einer Sitzung und der davor erfolgten Warnung ein.

Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung

Nicht zugewiesen (3) Teilgruppen-Sitzung (2) + Sitzung
Q suche v Teilgruppen-Sitzu...
Silvana Aureli
Mitgastgeber, ich v Teilgruppen-Sitzu...
Silvana Aureli
Gastgeber

‘A Anna Ananas

Teilnehmer dirfen zum Haupt-Meeting zuriickkehr...
Teilnehmer diirfen Teilgruppen-Sitzungen spéter b...

Teilgruppen-Sitzung automatisch schlieBen nach:

30 Minuten

Vor dem SchlieBen von Sitzungen Warnung mit Co...

30 v Sekunden 2. AnschlieBend starten Sie die Sitzung.

Einstellungen () Zuriicksetzen Teilgruppen-Sitzung starten
1. Beim ,Zahnrad” kdnnen weitere

7 Stummschalt.,. ~ B Video starten - [*] Freigeben B0 Teilgruppen-Sitzungen
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oo

Bel diesem Symbol kann die
Tellsitzung verlassen werden und
man Kehrt zur Hauptsitzung zurtck.

u - In der Teilgruppen-Sitzung kénnen alle Teilnehmenden
Inhalte freigeben, den Chat nutzen und ihre Audio-
bzw. Videoverbindung herstellen:

Alle stummschalten Stummschaltung fiir all...

Chat

) Stummschalt... ¥ Video starten ~ (*] Freigeben 89 Teilgruppen-Sitzungen £, Teilnehmer () Chat
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¢ Unter der Option ,Teilgruppen-Sitzungen® kann die Gastgeberin bzw. der Gastgeber jederzeit einer Teilgruppen-Sitzung beitreten und
auch alle Sitzungen beenden bzw. erneut starten.

« Teilnehmer (4) x
Sie wurden dem Teilgruppen-Raum
Teilgruppen-Sitzung 2 zugewiesen R
q . . ®
Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung
Haupt-Meeting  Teilgruppen-Sitzungen
(D Uhrzeit der Teilgruppen-Sitzung: 04:45
Q, Suche
. . \ . ~ Teilgruppen-Sitzung 1 (2/2) Beitreten
Nicht zugewiesen (0) Teilgruppen-Sitzung (2) gruppe 9
5 Silvana Aureli
Q  Suche v Teilgruppen-... Beitreten Gastgeber
Silvana Aureli AA  Anna Ananas
Gastgeber
A4 Anna Ananas v Teilgruppen-Sitzung 2 (1/2) Beitreten
v Teilgruppen-... Beitreten o] Otto.Orange

Als Gastgeber*in kann ich a!legtTgil%n;uppen-Sitzungen beitreten
und sie auch beenden. Dié Teiinehmenden erhalten die
Information, dass die Sitzung in z.B. 60 Sekunden (je nach
getroffener Einstellung) schlieBt. AnschlieBend kehren alle
automatisch zum Hauptmeeting zuruck.

Einstellungen Beenden aller Teilgruppen-Sitzungen
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e Die Zuteilung von Personen in bereits aktive Teilraume ist mdglich, muss aber manuell vorgenommen werden. Einfach ,In Sitzung
verschieben® anklicken und gewiinschte Teilgruppen-Sitzung auswahlen.

' y ' *
Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung
(0 Uhrzeit der Teilgruppen-Sitzung: 04:53
Nicht zugewiesen (&)sgewihit:1 Teilgruppen-Sitzung (2)
Q  Suche « Teilgruppen-... Beitreten
Silvana Aureli
% Gastgeber, ich
o0 Otto.Qrange v Teilgruppen-... Beitreten
‘\ Falls eine Person erst nach dem Start der
1. Person auswahlen Teilgruppen-Sitzung das Meeting betritt, muss
sie manuell in die Sitzung verschoben werden.
Teilgruppen-Sitzung 1(1) ) . _ .
2. .In Sitzung verschieben” anklicken
Teilgruppen-Sitzung 2(0) und anschlieBend die gewunschte
Teilgruppen-Sitzung auswahlen.
Alle auswahlen In Sitzung verschi...
Einstellungen (=) Broadcast Beenden aller Teilgruppen-Sitzungen



