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1. Allgemeine Informationen zu Anerkennungen finden Sie unter  
https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/  

2. Anleitung zur Erstellung eines Anerkennungsantrages für den 
Vorausbescheid (vor Auslandsaufenthalt) in PHOnline 

 

Wählen Sie auf der Startseite die Applikation „Meine Anerkennungen – Leistungsnachträge“ 

 

 

Klicken Sie auf „Aktionen“ und wählen Sie „Neue Anerkennung“ 

 

  

https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/
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Wählen Sie hier 
 das korrekte Studium 
 als Anerkennungstyp „Vorausbescheid (vor Auslandsaufenthalt)“ 
 bei Bildungseinrichtung die Gastinstitution, an der Sie den Auslandsaufenthalt absolvieren 
 als Anerkennungsdatum das aktuelle Datum sowie 
 Beginn und Ende des Auslandsaufenthaltes 

 

Nach dem Speichern wählen Sie unter „Auswahl (Parameter)“ den Punkt „Positionen“ – dann 
wird daneben „Aktionen“ angezeigt 

Wählen Sie die Aktion „Neue Position“ 
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Wählen Sie nun die anzuerkennende Leistung, indem Sie (oben) auf „hinzufügen“ klicken 

 

 

Füllen Sie alle gekennzeichneten Felder vollständig aus und wählen Sie „Speichern und Schließen“ 

 

 Wenn mehrere Leistungen in einer Position als Quelle herangezogen werden sollen, klicken 
Sie nach dem Speichern in der Positionsübersicht nochmals bei „anzuerkennende Veran-
staltung(en)“ auf „hinzufügen“ und erfassen Sie die Parameter wie bereits beschrieben) 
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Folgen Sie dem (unteren) Link „hinzufügen“, um nun jene Lehrveranstaltung/en auszuwählen, die 
Ihnen an der PHSt für die erfasste/n Leistung/en anerkannt werden soll/en 

 

 

Wählen Sie im sich öffnenden Curriculum-Support den entsprechenden anzuerkennenden 
Leistungsknoten aus und klicken Sie anschließend auf „Auswählen …“ 
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Danach wählen Sie im Dropdown-Menü „Soll hinzugefügt werden“ immer die erste ausgewiesene 
Option (falls mehrere angezeigt werden) und klicken auf „Hinzufügen“ 

 

 

Nun haben Sie zwei Optionen: 
 Klicken Sie auf „Weitere auswählen“, um zusätzliche Lehrveranstaltungen hinzuzufügen, 

die Ihnen an der PHSt für die erfasste/n Leistung/en anerkannt werden soll/en 
 Klicken Sie auf „Schließen“, um die Eingabe zu beenden 

 

Danach gelangen Sie wieder zur Bearbeitungsansicht der Position, in der Sie die Daten nochmals 
durch Klick auf „Speichern und Schließen“ sichern 

 

 

Anschließend sehen Sie in der Antragsübersicht die bisher erfasste Position und haben im 
Dropdown-Menü „Aktionen“ mehr Optionen: 
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 Klicken Sie auf „Neue Position“, um weitere Positionen hinzuzufügen 
 Haben Sie alle gewünschten Lehrveranstaltungen/Positionen hinzugefügt, drucken Sie 

den Antrag und bestätigen Sie alle Positionen 

 

Senden Sie den unterzeichneten Antrag laut den gültigen Prozessen an die entsprechende Stelle 
per Mail. Die Prozesse finden Sie hier: 

https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/erasmus-
anerkennungen/ 

 

 

 

3. Anleitung zur Erstellung eines Anerkennungsantrages für den 
Bescheid (Auslandsaufenthalte) in PHOnline 

 

Kontaktieren Sie bezüglich der Bescheiderstellung Ihren ERASMUS-Anerkennungsbeauftragten 

 diese*r erstellt automationsgestützt den Anerkennungstyp „Bescheid (Auslandsaufent-
halte)“ entsprechend Ihrem letztgültigen Vorausbescheid 

 

Danach können Sie den Anerkennungsantrag „Bescheid (Auslandsaufenthalte)“ in Ihrem 
PHOnline-Account in der Applikation „Meine Anerkennungen – Leistungsnachträge“ aufrufen 

 

 

Klicken Sie zur Kontrolle der Daten (Beginn und Ende) des Auslandsaufenthaltes auf „Bescheid 
(Auslandsaufenthalte)“ 

 es öffnet sich die Übersicht der Anerkennungsparameter (siehe nächste Seite) 

 Kontrollieren Sie, ob die Daten mit den Angaben am Transcript of Records der Gasthoch-
schule übereinstimmen 

 Hat sich ein Datum verändert, aktualisieren Sie die Angabe und klicken Sie auf „Speichern“ 

 Danach klicken Sie auf „Abbrechen/Schließen“ – Sie gelangen dann wieder auf die 
Übersichtsseite aller Ihrer Anerkennungsanträge 

https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/erasmus-anerkennungen/
https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/erasmus-anerkennungen/
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Auf der Übersichtsseite klicken Sie auf die Angabe in der Spalte „Positionen“ (1/0/0), um die 
Leistungsdaten zu ergänzen 

 

In der sich öffnenden Antragsübersicht klicken Sie auf „Position 1“ – es öffnet sich die 
Positionsübersicht 
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Klicken Sie hier auf die (Quell-)Leistung, welche Sie im Rahmen des Auslandsaufenthalts 
absolviert haben 
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Ergänzen Sie in der Leistungsübersicht das Prüfungsdatum sowie die Beurteilung und sichern 
Sie die Daten durch Klick auf „Speichern und Schließen“ 

 Haben Sie mehrere Quellleistungen erfasst, müssen Sie diesen Schritt bei jeder Leistung 
durchführen 

 

Sie gelangen zurück zur Positionsübersicht, in der Sie im DropDown-Menü „PHSt-Beurteilung“ 
die Option „anerkannt“ hinterlegen müssen 

 

 Haben Sie mehrere Leistungen erfasst, die Ihnen an der PHSt für die Quellleistung/en 
anerkannt werden, ist die Beurteilung „anerkannt“ in jedem DropDown-Menü „PHSt-
Beurteilung“ zu hinterlegen 

 

Danach sichern Sie die Änderungen in der Positionsübersicht durch Klick auf „Speichern und 
Schließen“ 

 

Anschließend gelangen Sie zurück zur Antragsübersicht 

 Haben Sie mehrere Positionen erfasst, müssen Sie die genannten Schritte bei jeder 
Position durchführen 
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 Zuletzt müssen Sie in PH-Online über das Menü „Aktionen“ den Antrag drucken und alle 
Positionen bestätigen 

 

 

 

Senden Sie den unterzeichneten Antrag laut den gültigen Prozessen mit dem Transcript of 
Records an die entsprechende Stelle per Mail 


