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1. Allgemeine Informationen zu Anerkennungen finden Sie unter  
https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/ 
anerkennung-von-vorleistungen-fuer-ein-studium-an-der-ph-steiermark/ 

 

2. Anleitung zur Erstellung eines Anerkennungsantrages in PH-Online 
 

Wählen Sie auf der Startseite die Applikation „Meine Anerkennungen – Leistungsnachträge“ 

 

 

Klicken Sie auf „Aktionen“ und wählen Sie „Neue Anerkennung“ 

 

  

https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/anerkennung-von-vorleistungen-fuer-ein-studium-an-der-ph-steiermark/
https://www.phst.at/ausbildung/vor-dem-studium/anrechnungen-anerkennungen/anerkennung-von-vorleistungen-fuer-ein-studium-an-der-ph-steiermark/
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Wählen Sie hier 
 das korrekte Studium 
 als Anerkennungstyp „Allgemeine Anerkennung“ (unbedingt diese Vorauswahl belassen) 
 bei Bildungseinrichtung die Institution, an der Sie die Leistung/en absolviert haben 

 wollen Sie Leistungen von verschiedenen Institutionen anerkennen lassen, müssen Sie 
je Bildungseinrichtung einen Anerkennungsantrag erstellen 

 falls Sie die entsprechende Institution nicht zur Auswahl steht, kontaktieren Sie die 
Studienabteilung 

 als Anerkennungsdatum das aktuelle Datum 

 

 

Nach dem Speichern wählen Sie unter „Auswahl (Parameter)“ den Punkt „Positionen“ – dann wird 
rechts davon zusätzlich „Aktionen“ angezeigt 

 

 

Klicken Sie auf die Aktion „Neue Position“ 
 

 Wichtige Anmerkung zu den Positionen:  
Im Regelfall wird eine Leistung, die an einer anderen Bildungseinrichtung absolviert wurde, 
für eine Leitung in Ihrem Studium anerkannt – es gibt jedoch auch Ausnahmen, dass zwei 
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oder mehr Leistungen für eine Lehrveranstaltung im Studium bzw. auch sehr selten eine 
Leistung für mehrere Lehrveranstaltungen im Studium anerkannt werden. Die Konstellation 
ergibt sich stets aus den Vorschlagsformularen (Formular „Vorschlag zur Anerkennung von 
Prüfungsleistungen“), welche von den zuständigen Anerkennungsbeauftragten genehmigt 
werden. 

 In einer Position wird immer ein Vorschlagsformular abgebildet. 
 Zwei oder mehr Vorschlagsformulare erfordern somit zwei oder mehr Positionen. 

 

Wählen Sie nun die anzuerkennende Leistung, indem Sie (oben) auf „hinzufügen“ klicken 

 

 

Füllen Sie alle gekennzeichneten Felder vollständig aus und wählen Sie „Speichern und Schließen“ 
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 Anmerkungen zum Ausfüllen: 
 Falls vorhanden, bitte auch die Lehrveranstaltungsnummer angeben 
 Falls vorhanden, (Semester-)Wochenstunden und ECTS-Punkte angeben – es reicht 
jedoch auch die Angabe in nur einem der Felder 

 Beim Studienjahr ist immer jenes zu wählen, in welches das eingegebene Prüfungs-
datum fällt (bitte beachten, dass das Studienjahr am 01.10. beginnt und am 30.09. 
endet) 

 Wenn mehrere Leistungen in einer Position als Quelle herangezogen werden, klicken Sie 
nach dem Speichern in der Positionsübersicht nochmals bei „anzuerkennende Veranstal-
tung(en)“ auf „hinzufügen“ und erfassen Sie die Parameter wie bereits beschrieben 

 Wenn Leistungen anerkannt werden, welche an der PH Steiermark absolviert wurden, unter-
scheidet sich dieser Schritt in der Erfassung des Anerkennungsantrages: 

 Nach dem Klick auf „Hinzufügen“ erscheint kein Fenster zur Erfassung der Parameter 
der Quellleistung, sondern eine Liste aller an der Hochschule erbrachten Leistungen: 

 

 Zum Auswählen der Leistungen muss hier auf den Titel geklickt werden – die Auswahl 
ist dann ersichtlich: 

 

 Werden bei einem solchen Antrag mehrere Leistungen in einer Position als Quelle her-
angezogen, können diese gleich nacheinander in der Liste ausgewählt werden 

 Nach der Auswahl ist das Fenster zu schließen (man muss nicht zusätzlich sichern) 

 Über beide Wege ist in der Positionsübersicht nun die anzuerkennende Leistung ausge-
wiesen: 
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Folgen Sie dem (unteren) Link „hinzufügen“, um nun jene Lehrveranstaltung/en auszuwählen, die 
für die erfasste/n Leistung/en anerkannt werden 

 

 

Wählen Sie im sich öffnenden Curriculum-Support den entsprechenden anzuerkennenden 
Leistungsknoten aus und klicken Sie anschließend auf „Auswählen …“ 

 

  



 

Anerkennung von Prüfungsleistungen 

 

Anerkennung von Prüfungsleistungen/aStudien/24.07.2026 6 

Wählen Sie hier 
 im Dropdown-Menü „Soll hinzugefügt werden“ immer die erste ausgewiesene Option (falls 

mehrere angezeigt werden) 
 bei „Beurteilung“ immer die Option „A anerkannt“ 

 

 

Danach sichern Sie die Angaben durch Klick auf „Hinzufügen“ – nun haben Sie zwei Optionen: 
 Wählen Sie „Weitere auswählen“, falls Ihnen weitere Lehrveranstaltungen für die erfasste/n 

Leistung/en anerkannt werden 
 Wählen Sie „Schließen“, um die Eingabe zu beenden 

 

Anschließend gelangen Sie wieder zur Bearbeitungsansicht der Position, in der Sie die Daten 
nochmals durch Klick auf „Speichern und Schließen“ sichern 

 

 

Nun ist in der Antragsübersicht die bisher erfasste Position ersichtlich: 
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Zudem haben Sie im Dropdown-Menü „Aktionen“ mehr Optionen: 

 

 

Sie können nun 
 auf „Neue Position" klicken, um weitere Positionen hinzuzufügen 
 den Anerkennungsantrag fertig stellen, indem Sie zuerst auf „Antrag drucken“ klicken, um 

eine PDF des erstellten Antrages zu erzeugen, und danach auf „Alle Positionen bestätigen“ 
klicken, um die Weiterbearbeitung zu ermöglichen 

 

Abschließend übermitteln Sie den Anerkennungsantrag mit dem/n genehmigten Vorschlagsfor-
mular/en und dem/n Leistungsnachweis/en (Zeugnis/se, Studienerfolgsnachweis etc.) per Mail an 
anerkennungen@phst.at. 

 Beachten Sie bitte, dass unvollständige Anträge nicht bearbeitet werden können! 

 Weiters ist zu beachten, dass der Anerkennungsprozess ab Einreichung der Unterlagen bis 
zu acht Wochen dauern kann – wir bitten, von Anfragen in dieser Frist Abstand zu halten! 

 

 

3. Anleitung zur Bearbeitung bzw. Löschung der erfassten Daten 
 

Sofern Sie die Positionen noch nicht bestätigt haben, können Sie alle Angaben selbst ändern 
 Falls Sie die Bestätigung bereits durchgeführt haben, kontaktieren Sie die Studienabteilung 

für eine Zurücksetzung dieses Schrittes 

 Ob die Bestätigung bereits durchgeführt wurde, erkennen Sie an der Angabe in der Spalte 
„Positionen“ auf der Übersichtsseite der Anerkennungsapplikation: 

 

mailto:anerkennungen@phst.at
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 In der Spalte „Positionen“ ist ersichtlich, wie viele Positionen bei dem Antrag erfasst 
wurden, bei wie vielen dieser Positionen die Bestätigung seitens der*s Studierenden 
erfolgte und wie viele der Positionen genehmigt wurden 

 Scheint nur eine Zahl größer Null auf (z. B. „2/0/0“), erfolgte keine Bestätigung 
 Scheint die positive Zahl zwei Mal auf (z. B. „1/1/0“), erfolgte die Bestätigung bereits 
 Scheinen überall positive Zahlen auf (z. B. „1/1/1“), wurde der Antrag fertig verarbeitet 
 Falls an jeder Stelle eine Null aufscheint („0/0/0“), wurde lediglich ein Antrag erstellt, 
aber es wurden keine Positionen erfasst 

 

 

1. Löschung eines erstellten Antrages 

Rufen Sie die Übersicht der Anerkennungsparameter durch Klick auf den Anerkennungstyp 
(„Allgemeine Anerkennung“) auf 

 

 

Klicken Sie links unten auf „Löschen“ (es ist keine weitere Bestätigung notwendig) 
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2. Anpassung der Parameter 

Rufen Sie die Übersicht der Anerkennungsparameter durch Klick auf den Anerkennungstyp 
(„Allgemeine Anerkennung“) auf 

 

 

Passen Sie die gewünschten Parameter an und klicken Sie anschließend auf „Speichern“ 

 

 Beachten Sie bitte, dass eine Änderung von bzw. auf „Pädagogische Hochschule Steier-
mark“ nur möglich ist, wenn noch keine Positionen erfasst wurden 

 

 

3. Bearbeitung der Positionen 

Rufen Sie die Positionsübersicht durch Klick auf die Angabe in der Spalte „Positionen auf 
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Klicken Sie auf die Überschrift der zu überarbeitenden Position (z. B. „Position 1“) 

 

 

Es öffnet sich die Positionsübersicht: 

 

 

Sie können hier 
 die anzuerkennende Leistung und/oder den Knoten der Leistung, die Ihnen anerkannt wer-

den soll, mittels Klicks auf das jeweils rechts ausgewiesene Mistkübelsymbol löschen (wenn 
Sie beide Angaben löschen, wird automatisch die Position gelöscht) 

 die Parameter der anzuerkennenden Leistung durch Klick auf den in hellerer Schrift aus-
gewiesenen Titel korrigieren (nicht möglich bei an der PHSt erbrachten Leistungen) 

 die Beurteilung des Knotens der Leistung, die Ihnen anerkannt werden soll, anpassen 
 eine anzuerkennende Leistung und/oder einen anzuerkennenden Leistungsknoten hinzu-

fügen (siehe S. 3ff.) 

 Änderungen müssen abschließend durch Klick auf „Speichern und Schließen“ gesichert 
werden 


