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Legende: BA=Bachelorarbeit; STA=Studienabteilung 
Farblegende: orange=Studierende/r; grau=Betreuer/in; blau=Studienabteilung; grün=Institut 
1Handout dazu ist online verfügbar: https://www.phst.at/fileadmin/Redakteure/Dokumente/Anleitungen/Anleitung_Hochladen_von_Bachelorarbeiten_im_Studierendenakt_und_digitale_Signatur.pdf  
2Nachweis=Studienzeitbestätigung aus PHOnline 
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Studierende*r wählt Betreuer*in 
(im Rahmen einer LV)

Studierende*r und Betreuer*in 
unterzeichnen die 

Betreuungsvereinbarung
(verfügbar online: 

www.phst.at/ausbildung/
waehrend-des-

studiums/bachelorarbeiten/)

Studierende*r lädt die 
Betreuungsvereinbarung im 
Studierendenakt hoch1 und 

meldet die Durchführung per 
Mail an STA 

studienabteilung@phst.at 
+ Nachweis2

STA bestätigt das Hochladen 
und sendet die 

Betreuungsvereinbarung per 
Mail an das zuständige Institut

Institutsleitung genehmigt das 
Thema der Bachelorarbeit oder 
lehnt dieses mit Begründung ab

Übermittlung der genehmigten 
bzw. nichtgenehmigten 

Betreuungsvereinbarung an die 
STA

Bei Nichtgenehmigung:
Information an Studierende und 

Betreuer*in durch Institut
(neuerliches Hochladen im 

Studierendenakt nach 
Überarbeitung)

Bei Genehmigung:
Verarbeitung der 

Betreuungsvereinbarung in 
PHOnline durch STA

Studierende verfassen die 
Bachelorarbeit

Studierende reichen EIN 
buchgebundenes Exemplar per 
Post oder persönlich in der STA 

ein

Studierende*r sendet finale BA 
per Mail an Betreuer*in und cc 
an studienabteilung@phst.at

STA schickt leeres 
Beurteilungsformular an 
Betreuer*in per Mail

Betreuer*in begutachtet 
innerhalb von 4 Wochen die BA 

und füllt das 
Beurteilungsformular nach 

durchgeführter Plagiatsprüfung 
aus 

Betreuer*in übermittelt das 
ausgefüllte 

Beurteilungsformular zeitnah 
(per Mail) an die STA 

(studienabteilung@phst.at)

STA verarbeitet die Beurteilung 
der BA elektronisch in PH-

Online

Studierende erhalten nach der 
Verarbeitung automatisch eine 

Mail mit der Beurteilung
Ausdruck des Leistungsnachweises 

durch Studierende in Applikation 
Teilnahmebestätigung/Zeugnis

Beurteilungsformular wird im 
Studierendenakt evident 

gehalten durch STA

Bei positiver Beurteilung 
übermittelt die STA das 

gebundene Exemplar der BA an 
die Bibliothek zur 
Veröffentlichung


