Digitales Signieren und Hochladen von Doku- @

Pédagogische

menten im Studierendenakt st

1 Allgemeines zur Handy-Signatur und Biirgerkarte

Mithilfe der Handy-Signatur bzw. Biirgerkarte konnen PDF-Dokumente digital signiert werden.
Die Handy-Signatur ist eine rechtsgiiltige elektronische Unterschrift und ist der handgeschriebe-
nen Unterschrift gleichgestellt. Aktivierung und Verwendung der Handy-Signatur sind vollkom-

men kostenlos.

Alle Informationen zur Handy-Signatur bzw. Biirgerkarte finden Sie auf https://www.buerger-

karte.at

Voraussetzung fiir die Signatur eines PDF-Dokuments ist eine aktivierte Handy-Signatur bzw.

Biirgerkarte. Die Aktivierung kann grundsatzlich iiber folgende Links erfolgen:

e Handy-Signatur liber https://www.buergerkarte.at/aktivieren-handy.html

e Biirgerkarte tiber hitps://www.buergerkarte.at/aktivieren-karte.html

2 Aktivierung der Handy-Signatur tiber Handysig@school

Studierende und Bedienstete der PHSt kdnnen lhre Signatur auch einfach iber http://handy-
sig.bildung.at/ beantragen.
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3 PDF Dokument digital unterschreiben

3.1 Sobald Ihre Handy-Signatur aktiviert ist, konnen Sie Dokumente digital signieren. Wahlen
Sie dazu ein Werkzeug zum digitalen Unterschreiben von PDF-Dokumenten aus folgender Liste:
https://www.buergerkarte.at/pdf-signatur-handy.htmi

3.2 Laden Sie Ihr Dokument (z.B.: Betreuungsvereinbarung, Bachelorarbeit) fiir die Unterschrift
hoch:

PDF-SIGNATUR

PDF-Dokument auswahlen und durch Klicken auf "Unterschreiben” fortfahren.

Sie werden auf das externe PrimeSign Service weitergeleitet, welches eine manuelle
Positionierung des Signaturblocks ermdglicht.

Das Hochladen des zu signierenden Dokuments erfolgt ausschlieBlich zur
Durchfiihrung des Signaturvorgangs, das Dokument selbst wird beim Service oder
seinem Anbieter zu keinem anderen Zweck verarbeitet und wird liber den
Signaturvorgang hinaus nicht gespeichert!

Sie haben die Mdglichkeit Gber das PrimeSign Service weitere Dokumente zu
unterschreiben bzw. gelangen im Anschluss wieder zu Burgerkarte.at zuriick.

Folgende Karten aus dem europaischen Raum werden unterstutzty

Durchsuchen... | Bachelorarbeit_Muster.pdf
Unterschreiben

3.3 Platzieren Sie das Unterschriftenfeld auf Ihrem Dokument. Beispiel: Screenshot des
Werkzeuges PrimeSign:

« [ (0 @ PrimeSign GmiH (AT) | https/www prime=sign.cam,
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3.4 Klicken Sie auf ,unterzeichnen” und wahlen Sie danach die gewiinschte Methode aus:

Unterzeichnen mit...

Was méchten Sie zur Unterzeichnung verwenden?

(77 primesign

MOBILE SIGNATURE

PrimeSign Mobile | ‘ A-Trust Handy-Signatur | I Signaturkarte Lokal mit Signaturkarte
| Unterzeichnen mit der A-Trust Handy-Signatur
Abbrechen |

Unterzeichnen

Mobiltelefonnummer:

|+4366)oooooooooooo<i | L7

Signatur Passwort:

Identifizieren

X Eigenes Fenster @

Abbrechen

3.5 Bestatigen Sie die Unterschrift mit der ibermittelten TAN.
3.6 Speichern Sie anschlieRend das unterschriebene Dokument lokal ab:

D) PrimseSign - PrimeSign GmbH X | o

« [ @ & PrimeSign GmbH (AT sV PAITTYE-SIGILCOm, primesign/®
A
s ) Fo— "‘%’ "

s PrimeSign’ |buergerkarte. a1
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3.7 Laden Sie nun das signierte Dokument im Studierendenakt hoch. Sie finden im Folgenden
eine Anleitung dazu.

4 Applikation ,Studierendenakt” auf Ihrer Visitenkarte in
PH-Online

Die Applikation ,Studierendenakt” dient u.a. dem Hochladen von Dokumenten. Im Folgen-

den wird dies am Beispiel der Bachelorarbeit veranschaulicht.

4 Startseite

Meine Mein Studium Meine Priifungstermine
Lehrveranstaltungen

Nur Favoriten anzeigen ~

Alle
Applikationen

Y Filtern nach Applikationstitel...

Studium und Lehre

= ] e .
< Meine Lehrveranstaltungen vz || e T Mein Studium
= == Lehrveranstaltungen
EMI Lehrveranstaltungen ] studierendenkartei E%I Studierendenakt %
=T i
|.J | Bachelorarbeitsthemen @ Studienplan-Module
(Lehramt) Suche [a]s]

4.1 Offnen Sie die Applikation und wihlen Sie unter Dokumenten-Verwaltung den But-
ton ,Hinzufligen®“

@) PHSt online

& Studierendenakte / Probiera Primar
Probiera, Primar: BEd

Dokumenten-Verwaltung «

Hinzufugen

status Name Dokumenttyp

JachStud marstufe (HG)
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4.2 Wahlen Sie den Punkt ,Bachelorarbeit” und klicken Sie auf ,Weiter”

® PHStonline

Studierendenakte / Probiera Primar
Probiera, Primar: BEd

)

Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp
Name des Dokumenttyps  Beschreibung
O Antrag auf
Anerkennung
@® Bachelorarbeit Ablageméglichkeit fur Abschlusse
/(:) Betreuungs- und Studierende kénnen hier ihre Bet
Themenvereinbarung
O Betreuungs- und Studierende kénnen hier ihre Bet
Themenvereinbarung
BAC
(0 Nachqualifizierung- Kompetenzportfolio Das Kompe
Kompetenzportfolio
(0 Nachqualifizierung- ~ Zeugnis liber jene Lehramtsau:
LehramtsprufungszeugnisZeugnis Gber diese Ausbildung ht
den Upload-Link "Nachqualifizier
O Nachqualifizierung-  Zeugnis Giber eine zuséatzliche L
Zeugnis zusatzliches Nachqualifizierung ist eine zusatz
Lehramt hochzuladen sind. Alle Dokumenti
O Prafungsbestatigungen fur Anerk
Prifungsbestatigungen
fur Anerkennung

/ Weiter
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4.3 Wahlen Sie die von Ihnen gespeicherte Datei der Bachelorarbeit mit ,Durchsuchen”
und fiillen Sie alle markierten Felder vollstandig aus (Anwahl rechts beim Pfeil nach Un-

ten):

@) PHSt online

P Studierendenakte / Probiera Primar
Probiera, Primar; BEd

Datei Datei auswéhle%eine Datel ausgewahlt

Anm.: max. Dateigrofe: 10 MB
Typ | Bachelorarbeit (FIN_THESIS) V?

Semester

e nicht maglich

~ Ein
Studium | ~Eingabe erforderlich

allgemeine Hinweise -
Beschreibung Ablagemaglichkeit fur Abschlussarbeiten oder Bachelorarbeiten

Speichern,:‘ Zuriick

4.4 Speichern Sie die Eingaben — es 6ffnet sich folgendes Fenster:

®) PHSt online

A Studierendenakte / Probiera Primar
Probiera, Primar; BEd

Dokumenten-Verwaltung «

Name Bachelorarbeit.docx(application/vnd.openxmlformats-officedocument.wordprocessingml.document)

Datei dndern Datei auswahlen |Keine Datei ausgewahit

Anm.: max. Dateigrofe: 10 MB

Typ Bachelorarbeit

Studium | PH 098 - BachStud LA Primarstufe v
Bestétigung (Studierende®, Ja, ich bestatige die Richtigkeit dieses Dokuments
Bestitigun

{Sachbfarbiitung%fen

Dateigril3e 11K

Erstellt von Probiera, Primar; BEd am 11.03.21

Speichern Loschen
Das Dokument wurde erfolgreich gespeichert.

Datei ansehen

Zuruck



