

[image: ]Prozessschritte Bachelorarbeit im Ausmaß von 10 ECTS 
 

Studierende*r wählt Betreuer*in (im Rahmen einer LV)


Studierende*r und Betreuer*in unterzeichnen die Betreuungsvereinbarung1


Studierende*r lädt die Betreuungsvereinbarung im Studierendenakt hoch1 und meldet die Durchführung per Mail an STA studienabteilung@phst.at 
+ Nachweis2


STA bestätigt das Hochladen 
und sendet die Betreuungsvereinbarung per Mail an das zuständige Institut


Institutsleitung genehmigt das Thema der Bachelorarbeit oder lehnt dieses mit Begründung ab


Studierende verfassen die Bachelorarbeit


Studierende reichen die fertige Bachelorarbeit (zwei buchgebundene Exemplare + 1 Stick mit pdf-Datei) im jeweiligen Institut ein


Betreuer*in begutachtet innerhalb von 4 Wochen die vorliegende Bachelorarbeit und füllt das Beurteilungsformular nach durchgeführter Plagiatsprüfung1 aus 


Betreuer/in übermittelt das ausgefüllte Beurteilungsformular zeitnah (per Mail) an die STA (studienabteilung@phst.at)


STA verarbeitet die Bachelorarbeit elektronisch in PH-Online


Übermittlung der genehmigten bzw. nichtgenehmigten Betreuungsvereinbarung an die STA


Bei Nichtgenehmigung:
Information an Studierende und Betreuer*in durch Institut
(neuerliches Hochladen im Studierendenakt nach Überarbeitung)


Weiterleitung eines gebundenen Exemplares + Beurteilungsformular an den/die  Betreuer*sowie ein Exemplar + Stick an die STA


Bei positiver Beurteilung übermittelt die STA ein gebundenes Exemplar der BA an die Bibliothek zur Veröffentlichung


Bei Genehmigung:
Verarbeitung der Betreuungsvereinbarung in PHOnline durch STA


Studierende erhalten nach der Verarbeitung automatisch eine Mail mit der Beurteilung
Ausdruck des Leistungsnachweises durch Studierende in Applikation Teilnahmebestätigung/Zeugnis




[bookmark: _GoBack]Legende: BA=Bachelorarbeit; VR=Vizerektorat; STA=Studienabteilung
Farblegende: orange=Studierende/r; grau=Betreuer/in; blau=Studienabteilung; grün=Institut
1 Formular oder Information dazu ist auf der Website verfügbar.
2 Nachweis=Studienzeitbestätigung aus PHOnline
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