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Das ausgefüllte Formular ist an veranstaltungen@phst.at zu senden und wird damit automatisch an alle relevanten Organisationseinheiten übermittelt.
Allgemeines 
	Titel und Art der Veranstaltung
	[bookmark: Text2]     
	☐ Antrag NEU
☐ Änderung



	Veranstaltungsbeginn 
von (Datum, Uhrzeit)
[bookmark: Text3]     
	Raum zur Vorbereitung reserviert ab (Uhrzeit
     
	Veranstaltungsende
bis (Datum, Uhrzeit)
[bookmark: Text4]     
	Teilnehmer*innen gesamt geplant
[bookmark: Text15]     

	Ansprechperson Name
Telefonnummer
Zuständige OE
	[bookmark: Text7]     
[bookmark: Text8]     
[bookmark: Text9]     


Bestuhlung & Raumausstattung
	☐ Aula
	Raumnr.      
	Raumnr.      

	[bookmark: Text14]Personenanzahl      
	Personenanzahl      
	Personenanzahl      

	☐ Kinobestuhlung (max. 176 Pers.)
☐ Tischreihen (Klassenzimmer)
☐ U-Form
☐ O-Form
☐ Tischgruppen (max. 90 Pers.) à      Personen
☐ Stehtische mit Hussen
☐ offen, wird nachgereicht
	☐ Kinobestuhlung
☐ Tischreihen (Klassenzimmer)
☐ U-Form
☐ O-Form
☐ Tischgruppen (à      Personen)
☐ Stehtische mit Hussen 
☐ offen, wird nachgereicht
	☐ Kinobestuhlung
☐ Tischreihen (Klassenzimmer)
☐ U-Form
☐ O-Form
☐ Tischgruppen (à      Personen)
☐ Stehtische mit Hussen 
☐ offen, wird nachgereicht

	[bookmark: Text16]☐ Flipchart (Stk.      )
☐ Pinnwand (Stk.      )
	☐ Flipchart (Stk.      )
☐ Pinnwand (Stk.      )
	☐ Flipchart (Stk.      )
☐ Pinnwand (Stk.      )

	Anmerkungen / Sonstiges
[bookmark: Text17]     











Verpflegung
Verpflegung bedarf grundsätzlich der schriftlichen Genehmigung durch die Rektoratsdirektion. Die Ausführungen zu Catering und Verpflegung (Leitlinie Beschaffung) sind zu berücksichtigen.
	Getränke
[bookmark: Text24]Zeiten      
[bookmark: Text25]Raum      
	[bookmark: Text18]     

	Speisen
[bookmark: Text26]Zeiten      
[bookmark: Text27]Raum      
	[bookmark: Text19]     

	Anmerkungen / Sonstiges:
	

	[bookmark: Text20]     








Technischer Support Aula / Fotograf
	Technischer Support
	☐ Mikrofon Rednerpult
[bookmark: Text21]☐ Handmikros (Stk.       )
☐ Hybride Zuschaltung von Teilnehmer*innen (Zeitraum      )
[bookmark: Text22]☐ Aufzeichnung der Veranstaltung (Zeitraum      )
[bookmark: Text23]☐ Übertragung/Streaming der Veranstaltung (Zeitraum      )
[bookmark: Text28]     ☐ youtube     ☐ andere Räume, nämlich      





	Fotograf
	☐ Fotograf (Zeitraum      )

	Anmerkungen / Sonstiges:
	

	     






Öffentlichkeitsarbeit
☐ Kontaktaufnahme durch zÖffentlichkeit erwünscht
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